


1.8. В связи с тем, что расчетный листок содержит персональные данные работника, то  

после получения расчетного листка каждый работник несет самостоятельную 

ответственность за соблюдение тайны персональных  данных.  

2. Правила подготовки расчётного листка 

2.1. Рассчитывается сумма общего заработка за текущий расчетный период. 

2.2. Рассчитывается и производится удержание налога на доходы физических лиц (НДФЛ). 

2.3. Рассчитывается сумма произвольных удержаний. 

2.4. Рассчитывается общая сумма удержаний. 

2.5. Вычитается общая сумма удержаний из суммы общего заработка для расчёта суммы 

заработной платы к выплате сотруднику. 

2.6. Распечатывается расчётный листок, и готовится платёжное банковское поручение на 

перечисление заработной платы на личный счёт сотрудника. 

Форма расчётного листка. 

Работодателем утверждается приведённая ниже форма расчётного листка: 

Расчётный листок   расчётная дата 
Подразделение:                       

Ф.И.О. 

К выплате: 

 

должность 

Общий облагаемый доход: 

Применено вычетов по НДФЛ:  на «себя»    на детей 

 

                                        имущественных 

Вид 

 

Перио

д 

 

Отработано 

 

Оплачено 

 

Сумма 

 

Вид Период Сумма 

  дни часы дни часы    

1.Начислено 2. Удержано 

Всего начислено  Всего удержано  

3.Доходы в натуральной форме 4. Выплачено 

 Перечислено в банк 

(аванс) 

  

 Перечислено в банк (под 

расчет) 

  

Всего натуральных доходов Всего выплат 

Долг за работником на начало месяца Долг за работником на конец месяца 

 

 

 

 

 

 


